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Kennenlernen und Überblick

Die Themen

• Einblick :: Erstellen Sie ein Kurzprofil ihres Betriebes

• Präsentation :: Stellen Sie Ihr Kurzprofil vor

• DragDrop :: Finden Sie‘s raus

• Wissen :: Das "7 + 4 - Prozessmodell"

• Wissen :: Alles ist rund – Der Management-Zyklus
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Zum Schmunzeln – was ohne PM passieren kann:

: 

Erstellen Sie ein Kurzprofil zu Ihrem Betrieb

Abbildung: Hemera PhotoObjects 50.000

Erstellen Sie das Kurzprofil     

mithilfe von PowerPoint. 

Sie haben 20 min Zeit. 

Wir schauen uns einige der 

Ergebnisse gemeinsam an.

Womit Ihr Betrieb Geld verdient…
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Kurzprofil Ihres Ausbildungsbetriebes

Ihr Name Ihr Ausbildungsbetrieb (bitte auch den Ort angeben)

Beschreiben Sie die wichtigsten Geschäftsbereiche Ihres Hauses

((Anders gefragt: Mit welchen Produkten oder Services verdient Ihr Ausbildungsbetrieb sein Geld?))

Beschreiben Sie Projekte und deren besonderen Kennzeichen, die Sie in Ihrem Haus kennengelernt haben

((Anders gefragt: Waren Sie schon ein einem Projekt beteiligt oder kennen Sie eines in Ihrem Haus?))
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Kenngrößen eines Projektes

: 

Finden Sie′s raus: Die 7 Phasen der Glückseligkeit …

Abbildung: http://www.hrweb.at/2014/03/change-management-phasen/

Sie erhalten ein kleines Mediator-

Spielchen, dass Sie per Drag&Drop 

lösen müssen.

Ordnen Sie die 7 Projektphasen in 

der richtigen Reihenfolge an.

Sie haben 5 min Zeit. 

.

DragDrop mit Mediator…
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Kenngrößen eines Projektes

Phasen eines Projektes :: Prozessmodell (7 + 4-Modell)

Phase 1
Ideenfindung

Phasen
Phase 2

Projektentwurf
Phase 3

Projektplanung

Phase 4
Realisierung

Phase 5
Produktion

Phase 6
Archivierung

Phase 7
Absatz

Text-Bild-Integration

Seitengestaltung

Produktion

Qualitätssicherung

Alpha- und Beta-QS

Text-Bild-Integration

Seitengestaltung

Testlauf

Inhalte erstellen

Hauptprozesse

Technisch-mediale 

Konzeption fertig 

stellen

TEST I/20

Zuweisung der 

Formatvorlage

TEST I/30

PDF-Dokumente

erstellen

TEST I/10

Auswahl der 

Layoutvariante

Teilprozesse

TEST I/40

Medienelemente 

rubrizieren

Text-Bild-Integration

TEST-I Seitengestaltung - Testlauf

40 Medienelemente rubrizieren

Was? Für die Rubrikenansicht der Textbausteine sowie der 

Grafiken des linken Lehrerbandseite müssen die Daten vor 

der weiteren Aufbereitung rubriziert werden

Wer? Redakteur und Assistent

Mit wem? Multimedia-Redakteur

Art Abstimmungspflichtig

Standard In der Redaktion wird die gültige Rubrizierungsliste

geführt und aktualisiert. Für die Rubrizierung der Daten 

steht ein Rubrikenerfassungstool zur Verfügung

Partner Frau Schmidt

Text-Bild-Integration

TEST-I Seitengestaltung - Testlauf

30 PDF-Dokumente erstellen

Was? Für die Derivate der Word-Dokumente (Druck, 

Ansicht, Miniatur) muss im ersten Schritt ein 

PDF-Dokument erstellt werden

Wer? Medien-Designer

Mit wem? Print- und/oder Multimedia-Redakteur

Art Kann-Abstimmung

Standard Im Backoffice des LC-MG wird das Weißbuch 

„PDF-Erstellung“ geführt und aktualisiert 

Partner Herr Müller

Aktivitäten 

und Aufgaben

Verantwortungs-

verteilung

Mikroprozesse
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Kenngrößen eines Projektes

Alles ist rund  — der Management-Zyklus

Phase 1
Ideenfindung
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Phase 5
Produktion
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Phase 1
Optimierung

Initialisierung
Das Ziel eines jeden Projektes (bzw. 

Projektteams) ist es, den Projektstatus 

hinter sich zu lassen und in die Regel-

produktion zu gelangen.

Nach Ende des ersten Projektdurchlaufs 

erfolgt eine Reflektion (Überprüfung, 

Kontrolle) der verschiedenen Projekt-

phasen und eine daran anschließende 

Optimierung der Prozesse.

Vereinfacht lässt sich der Management-

Zyklus als 4-Phasen-Modell darstellen:

Das Ziel eines jeden Projektes:

Vereinfachter Management-Zyklus nach Deming
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